
     

WZÓR UMOWY                                                                             Załącznik nr 3

UMOWA

Nr ........................

zawarta  w  dniu  ........................  w  Aleksandrowie  Kujawskim  pomiędzy:  ……………..
………………………………………

zwanym dalej „Zamawiającym”, którego reprezentuje: ………………………………………………………………..

a: ................................................................................................................................

zwanym dalej „Wykonawcą”, :  ………....................................................

zgodnie z wynikiem Zapytania ofertowego, o następującej treści:

§ 1
1. Przedmiotem  umowy  jest  usługa  polegająca  na  przeprowadzeniu  zajęć  wczesnego

wspomagania rozwoju dziecka i zajęć specjalistycznych dla dzieci z niepełnosprawnościami
oraz zagrożonych niepełnosprawnością w wieku od 0 do chwili  rozpoczęcia przez dziecko
nauki  w  szkole  z  terenu  Powiatu  Aleksandrowskiego  w  ramach  zadania  z  zakresu
administracji  rządowej w ramach programu kompleksowego wsparcia rodzin „Za życiem”
w zakresie zapewnienia realizacji zadań wiodącego ośrodka koordynacyjno-rehabilitacyjno-
opiekuńczego (zadanie 2.4, Priorytet II Programu: Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka
i jego rodziny)

część zamówienia nr - ...........................................................................................
(nazwa części zamówienia)

2.  Po  zajęciach  Wykonawca  winien  udzielać  rodzicom  instruktażu  do  bieżącej  pracy  z
dzieckiem, a w razie potrzeby – umożliwić obecność podczas zajęć. 

3.  Wykonawca  winien  ponadto prowadzić  dokumentację  przebiegu  terapii:  kartę  przebiegu
zajęć,  arkusze obserwacji  oraz  przygotować  w zależności  od  rodzaju zajęć  indywidualny
program wczesnego wspomagania rozwoju (lub indywidualny program terapii). 

§ 2
1. Wykonawca  wykona  powierzone  zadania  z  należytą  starannością  i  z  zachowaniem

specjalistycznej wiedzy z zakresu swoich kwalifikacji. 
2. Wykonawca wykona powierzone zadanie osobiście. 
3. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania zasad korzystania z sali terapii, w której

prowadzone są zajęcia oraz ponoszenia odpowiedzialności materialnej za mienie. 

§ 3
Niniejsza umowa będzie realizowana od dnia podpisania umowy maksymalnie do 
dnia 20.12.2022 r., zgodnie z ustalonym przez Zamawiającego harmonogramem.

Wykonawca,  który  zostanie  wybrany  na  daną  część  zamówienia  zobowiązany  będzie  do
pozostawania w gotowości do wykonywania usługi przez cały okres zawartej umowy. Realizacja
zajęć będzie uzależniona od ilości  zgłaszających się  i zakwalifikowanych  do specjalistycznej
pomocy dzieci. 



§ 4
1. Zajęcia  prowadzone  mogą  być  od  poniedziałku  do  piątku.  Zamawiający  zastrzega  sobie

prawo  zmiany  miejsca  prowadzenia  zajęć  po  konsultacji  z rodzicami  dziecka  objętego
wsparciem oraz Wykonawcą. 

2. Harmonogram  realizacji  przedmiotu  zamówienia  będzie  ustalany  z  Zamawiającym
i dostosowany do możliwości  lokalowych i  czasowych  podmiotów, w których realizowane
będą zajęcia oraz z rodzicami dzieci objętych wsparciem projektu. Wykonawca zobowiązany
jest  prowadzić  dokumentację  wsparcia  zgodnie  ze  wzorem  przekazanym  przez
Zamawiającego  i  przekazywać  go  do  zatwierdzenia  przez  Zamawiającego  w  terminie
wskazanym przez Zamawiającego.

3. Liczba  godzin  z  poszczególnych  zajęć  zależna  jest  od  zdiagnozowanych  potrzeb  dzieci
i przydzielana  będzie  przez  koordynatorów zajęć  tj.  pedagoga specjalnego i  psychologa,
na określony przez nich czas. 

4. Liczba godzin udzielonego wsparcia realizowanych przez jednego uczestnika zależna będzie
od zdiagnozowanych potrzeb dziecka, ale nie może przekroczyć 5 godzin tygodniowo.

5. Jedną godzinę zajęć należy traktować jako godzinę zegarową tj. 60 minut.
6. Zajęcia  będą  odbywały  się  w  Poradni  Psychologiczno-Pedagogicznej  w  Aleksandrowie

Kujawskim,  ul.  Sikorskiego  3.  Dopuszcza  się  realizację  zajęć  w  innych  placówkach,  tj.
pomieszczeniach Szkoły Podstawowej Nr 4 w Aleksandrowie Kujawskim przy ul. Sikorskiego
3 lub warunkowo w innych miejscach uzgodnionych z Zamawiającym.  

7. Lista  uczestników/czek  (wraz  ze  wskazaniem  rodzaju  niepełnosprawności)  będzie
przekazywana Wykonawcy przez Zamawiającego sukcesywnie wraz z postępującą rekrutacją
dziecka oraz stawianą diagnozą. 

8. Powierzenie wykonania umowy osobie trzeciej (dokonanie zmiany osoby realizującej zajęcia
terapeutyczne)  jest  niedopuszczalne.  W  przypadku  choroby  lub  innej  okoliczności
uniemożliwiającej Wykonawcy (osobie wyznaczonej do prowadzenia zajęć terapeutycznych)
wykonanie obowiązków wynikających z umowy zgodnie z harmonogramem, możliwe jest
wykonanie ich w innym uzgodnionym terminie. 

§ 5
1. Całościową liczbę godzin do realizacji w trakcie trwania umowy określa się maksymalnie na

…………….. . 
2. Cena brutto za jedną godzinę zajęć wynosi………… złotych (słownie brutto: ………….złotych).
3. Za prawidłowe i  bez zastrzeżeń wykonanie prac określonych w § 1 Wykonawca otrzyma

wynagrodzenie w wysokości …………. złotych (słownie……………..złotych) za każdą faktycznie
zrealizowaną godzinę. Wynagrodzenie Wykonawcy określone w ust. 2 obejmuje wszystkie
koszty,  jakie  Wykonawca  poniesie  z  tytułu  realizacji  niniejszej  umowy.  Od  kwoty
wynagrodzenia  brutto  za  wykonany  przedmiot umowy  w  przypadku  osób  fizycznych
nieprowadzących działalności gospodarczej  zostanie potrącona, zgodnie z obowiązującymi
przepisami, zaliczka na podatek dochodowy od osób fizycznych oraz należne składki z tytułu
ubezpieczenia  zdrowotnego  i  społecznego  po  stronie  pracownika  i  pracodawcy  (jeżeli
dotyczy) zgodnie z treścią oświadczenia stanowiącego załącznik do niniejszej umowy. 

4. Wypłata  wynagrodzenia  nastąpi  na  podstawie  przedłożonego  miesięcznego  wykazu ilości
przepracowanych godzin oraz rachunku/faktury. 

5. Miesięczny wykaz ilości przeprowadzonych godzin jest zatwierdzany przez Dyrektora PP-P w
Aleksandrowie Kujawskim. 

6. Termin  wypłaty  wynagrodzenia  ustala  się  na  -  do  30  dni  od  przedłożenia  prawidłowo
wystawionego rachunku/faktury. 

7. Strony  ustalają,  że  zapłata  Wykonawcy  należytego  wynagrodzenia  z  tytułu  wykonania
przedmiotu umowy dokonana zostanie po uprzednim przekazaniu dotacji na realizację zajęć
terapeutycznych przez Ministerstwo Edukacji i Nauki. Jeżeli nastąpią opóźnienia ze strony
Ministerstwa  w  przekazaniu  środków  na  realizację  zadań,  Zamawiający  zastrzega  sobie
możliwość  dokonania  płatności  w  terminie  późniejszym,  niezwłocznie  po  otrzymaniu
środków. 

8. Wykonawca oświadcza, ŻE JEST*/NIE JEST* czynnym podatnikiem w podatku od
towarów i usług VAT.
Wykonawca  oświadcza,  że  następujący  rachunek  bankowy  ……………………
…………………………………………………………………………………………………………………….



właściwy do uregulowania należności wynikającej z przedmiotowej umowy, służy
do rozliczeń finansowych w ramach wykonywanej przez niego działalności gospo-
darczej i jest dla niego prowadzony rachunek VAT, o którym mowa w art. 2 pkt 37
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. Rachunek jest zgło-
szony  do  ……………………………………………………………  (wskazać  Urząd  Skarbowy) i
widnieje w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezareje-
strowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT.

§ 6
1. Zamawiającemu  przysługuje  prawo  do  odstąpienia  od  umowy  w  terminie  14  dni  od

powzięcia wiadomości o okolicznościach, także w przypadku gdy: 
a) Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu zamówienia bez uzasadnionych przyczyn

mimo wezwania Zamawiającego,
b) Wykonawca  mimo  uprzedniego  zastrzeżenia  Zamawiającego  i  wezwania  do  realizacji

warunków umowy nie wykonuje czynności zgodnie z warunkami umownymi. 
2. Odstąpienie od umowy winno nastąpić na piśmie oraz zawierać uzasadnienie. 

§ 7
1. Zamawiający  przewiduje  możliwość  zmian  postanowień  zawartej  umowy w stosunku  do

treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia
co najmniej  jednej  z  okoliczności  wymienionych  poniżej,  z  uwzględnieniem  podawanych
warunków ich wprowadzenia: 
a) osoby  wskazane  w  ofercie  jako  odpowiedzialne  za  świadczenie  usług  za  zgodą

Zamawiającego  będą  mogły  zostać  zastąpione  innymi  o  nie  niższych  kwalifikacjach,
doświadczeniu i wykształceniu. 

b) zmiana miejsca wykonywania zajęć terapeutycznych, 
c) zmiany  strony  umowy  w  sytuacji  następstwa  prawnego  wynikającego  z  odrębnych

przepisów, 
d) zmiany wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 2 umowy w przypadku zmiany

obowiązujących przepisów dot. podatku VAT. 
2. Zmiany  inne  niż  opisane  powyżej  można  wprowadzić  na  zasadach  ogólnych  Kodeksu

Cywilnego,
3. Dokonanie zmiany umowy w zakresie jw. wymaga uprzedniego złożenia na piśmie wniosku

wykazującego zasadność wprowadzenia zmian i zgody stron na jej dokonanie. 
4. Wszelkie zmiany niniejszej  umowy wymagają – pod rygorem nieważności  –  zachowania

formy pisemnej w postaci aneksu. 

§ 8
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w razie niewykonania lub nienależytego

wykonania umowy: 
a) w wysokości 10 %  wynagrodzenia umownego netto, za każdą niezrealizowaną godzinę

zajęć terapeutycznych z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, 
b)  w  wysokości  5  % wynagrodzenia  umownego  netto  za  każdą  nienależycie  wykonaną

godzinę zajęć terapeutycznych lub nienależyte prowadzenie dokumentacji. 
2. Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego przewyższającego wysokość

kar umownych na zasadach ogólnych - do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 
3. W przypadku braku pokrycia nałożonych kar umownych w kwotach pozostałych do zapłaty

Wykonawca zobowiązany jest do uregulowania kary umownej lub jej nie potraconej części
w terminie 14 dni od dnia nałożenia. 

§ 9
1. Zamawiający na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem
danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia
dyrektywy  95/46/WE  (ogólne  rozporządzenie  o  ochronie  danych)  (Dz. Urz. UE  L  119
z 04.05.2016,  str.  1,  ze  zm.),  zwanego dalej  RODO powierza Wykonawcy przetwarzanie
danych,  a  w  szczególności  danych  osobowych  w zakresie  m.in.  imię  i  nazwisko,  dane
teleadresowe oraz informacje o stanie zdrowia niezbędnych do realizacji przedmiotu umowy.

2. Wykonawca oświadcza, że wdrożył odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, by prze-



twarzanie powierzonych danych spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane
dotyczą, a w szczególności, że spełnia wymagania określone w art. 28 i 32 RODO.

3. Wykonawca zobowiązuje się dopuścić do przetwarzania danych osobowych jedynie osoby
posiadające aktualne upoważnienie do przetwarzania danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. b
RODO oraz zobowiązane do zachowania danych w tajemnicy.

4.  Wykonawca zobowiązuje się  przetwarzać udostępnione dane tylko i  wyłącznie dla  celów
realizacji zadania, o którym mowa w § 1 niniejszej umowy

5. Wykonawca  przetwarza  dane  osobowe  wyłącznie  na  udokumentowane  polecenie
Zamawiającego,  przy  czym  za  takie  udokumentowanie  polecenia  uważa  się  polecenia
przekazane pisemnie. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji stanowiących
tajemnicę Zamawiającego, będących danymi osobowymi w rozumieniu ustawy oraz informa-
cjami o sposobach ich zabezpieczania.

7. Postanowienia ust. 6 obowiązują bezterminowo.
8. Postanowienia ust. 7 nie dotyczą sytuacji, gdy ujawnienia informacji o których mowa, żądają

uprawnione organy lub urzędy państwowe na podstawie bezwzględnie obowiązujących prze-
pisów prawa oraz  gdy  mamy  do  czynienia  z informacją  jawną,  publiczną,  opublikowaną
przez Zamawiającego.

9. Wykonawca, biorąc pod uwagę charakter przetwarzania danych oraz dostępne informacje
zobowiązuje się, w miarę możliwości pomagać Zamawiającemu poprzez odpowiednie środki
techniczne i organizacyjne wywiązać się z obowiązków o których mowa w art. 28 ust. 3 lit. e
oraz w art. 32 - 36 RODO.

10.  Wykonawca zobowiązuje się zastosować środki ochrony kryptograficznej wobec urządzeń
przenośnych takich jak: laptop, smartfon, pendrive, tablet, przenośny dysk twardy oraz in-
nych rodzajów przenośnej pamięci masowej, jeśli będą one wykorzystywane do przetwarza-
nia powierzonych danych osobowych, bądź innych danych stanowiących tajemnicę Zama-
wiającego.

11. Powierzenie przetwarzania danych obowiązuje na czas trwania umowy.
12. Po wygaśnięciu Umowy Wykonawca zobowiązuje się do trwałego usunięcia wszystkich kopii

danych zapisanych na jakimkolwiek nośniku danych w trakcie prac związanych z realizacją
zadania o którym mowa w § 1 niniejszej umowy.

13. W razie stwierdzenia przez Wykonawcę uszkodzenia powierzonych danych osobowych, bądź
gdy w ich posiadanie weszłyby osoby nieupoważnione, Wykonawca zobowiązany jest do nie-
zwłocznego, jednak nie później niż 12 godzin od stwierdzenia przez Wykonawcę wystąpienia
zdarzenia, poinformowania Zamawiającego o tym fakcie oraz do podjęcia wszelkich możli-
wych  działań  oraz  pełnej  współpracy  z Zamawiającym  na  rzecz  ograniczenia  i usunięcia
skutków tego incydentu.

14. Wykonawca udostępnia  Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania za-
pewnienia wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarza-
nie spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą oraz umożliwia Za-
mawiającemu lub audytorowi upoważnionemu przez Zamawiającego przeprowadzenie audy-
tów, w tym inspekcji. 

15. Ust. 14 nie ma zastosowania w sytuacji, gdy Wykonawca stosuje zatwierdzony kodeks po-
stępowania o którym mowa w art. 40 RODO lub okaże się certyfikatem o którym mowa
w art. 42 RODO.

16. Wykonawca nie może przekazywać powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych
do podmiotów znajdujących się w państwach spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

17. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie powiadomić Zamawiającego o wszelkich czynno-
ściach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzo-
nych  w szczególności  przed  Organem  Nadzorczym,  urzędami  państwowymi,  policją  lub
przed sądem, w zakresie danych objętych niniejszą umową. 

§ 10
1. W  sprawach  nieuregulowanych  niniejszą  umową  mają  zastosowanie  przepisy  Kodeksu

Cywilnego. 
2. Spory  mogące  wyniknąć  przy  wykonywaniu  niniejszej  umowy,  strony  zobowiązują  się

rozstrzygać polubownie. 
3. W razie braku możliwości polubownego załatwienia sporów, będą one rozstrzygane przez

sąd właściwy dla Zamawiającego. 



§ 11
Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach – 2 egzemplarze dla Zamawiającego
i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJĄCY:                                 WYKONAWCA:


